UBND TINH DPONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Déc lap - Tw do - Hanh phuc
86: 292 /KH-SYT Déng Nai, ngay 18 thang 01 ndm 2023
KE HOACH

CoOng tac van thw, luu trit nim 2023

Thue hién Ké hoach sé 08/KH-UBND ngay 11/01/2023 ctia UBND tinh
D@)ng Nai vé thuc hién cong tac van thu, luu trir tinh Pong Nai nam 2023. S¢ Y
té xay dung K& hoach cong tac van thu, luu trir ndm 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu luu trit, phat huy
vai tro cua cong tac van thu, luu trir trong hoat dong cia S6 Y té; nang cao chét
luong, hiéu qua giai quyét cong viée, dap Ung yéu cau cong tic cai cach hanh
chinh trong giai doan hién nay.

2. Yéu cau

Tang cudng cong tac quan 1y nha nudc hoat dong nghiép vu vé cong tac
van thu, luu trir. Pua hoat dong van thu, Iuu tritr di vao né nép va thuc hién dung
cac quy dinh ctia phap luét va phu hop vai tinh hinh thuc té.

II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Quan ly, chi dao, huéng din cong tac vin thw, luu trir
a) Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu triv

Tang cudng to chire trién khai, quan triét cac quy dinh phép luat, vin ban
huéng dan vé cong tac van thu, luu trir, dac biét 1a Nghi dinh 30/2020/ND-CP
ngdy 05/3/2020 cua Chinh pht vé cong tac vin thu, Nghi dinh sb
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc hién
co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh; Thong
tr s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo Noi vy, Thong tu sb
10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bd No6i vu quy dinh thoi han bao quan
tai liéu; Quyét dinh sd 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu;
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Quyét dinh sb 749/QD-TTg ngay 03/6/2020 ctia Thi tudng Chinh phil va cac
van ban moi cua Trung vong.

b) Xdy dyng ban hanh vin ban quan 1y huéng dan vé cong tac vin thu,
luu tri

Chua dong ra soat, sira d6i bd sung hodc ban hanh méi thay thé kip thoi
cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir pht hop véi quy dinh hiné hanh va
tinh hinh thyc té tai co quan nhu: quy ché cong tac van thu, luu trit; danh muc
hd so co quan, bang thdi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong
hoat dong cua co quan; ké hoach thu ndp ho so tai liéu vao luu trit co quan.

c) Vé cong tac to chire can b, tap hudn, bdi dudng nghiép vu

- B0 tri da bién ché cong chure, vién chirc cé nghiép vu lam cong tac van
thu, luu trir ddm bao ti€u chuan ngach cong chirc vién chure theo quy dinh

- Tham gia céc 16p tap hudn, ddo tao, bdi dudng nghiép vu cong tac vin
thu, luu trit theo ké hoach ctia UBND tinh va S& Noi vu.

d) Kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu triv

- Cong tac tuyén truyén, pho bién, quan triét cac quy dinh caa phap luat
vé van thu, Iuu trir.

- Viéc thuc hién nghiép vu van thu.
- Viéc thuc hién nghiép vu luu trit.

- Viéc bd tri kho luu trit, trang thiét bi bao quan ho so, tai lidu luu trit
theo quy dinh phap luat.

- Viéc thuc hién cac ché dg, chinh sach do6i véi cong chuce, vién chuc,
nhan vién lam cong tac van thu, luu trit.

2. Quan ly tai liéu luu trir tai Luu trit co quan

- Thuong xuyén hudng dan cong chirc, vién chirc, nhan vién thyc hién
1ap ho so cong viéc va giao ndp ho so vao Luu trit co quan, dac bi¢t 1a viéc 1ap
va luu ho so dién tu.

- Céc don vi c6 Hé théng phan mém nhung chua dap tmg yéu cau vé tao
1ap, luu trit, nop luu ho so dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP, Thong tu s6 02/2019/TT-BNV thi phai 1ap hd so cong viéc gidy (bao gom
ban chinh vin ban gidy, ban sao y vin ban dién tir sang van ban gidy dén luu
trit day da 01 b hd so);



- Thuc hién chinh 1y tai liéu luu trtr theo chi dao cua Thu tuéng Chinh
phu tai Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 vé ting cudng cong tac 1ap ho so
va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sur.

- B4 tri kho luu trit va trang thiét bi dap Gmg yéu cau bao vé, bao quan an
toan tai li€u luu trir.

- Thue hién quy trinh tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh cta phap
luat.

3. Bo tri kinh phi thuc hién cong tac viin thw, hoat dong luu trir

Tang cuong bd tri kinh phi cho cong tac van thu va hoat dong luu trix
theo quy dinh ctia Luat Luu trit, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP,... dic biét 1a
kinh phi dau tu thiét bi phuc vu quan 1y tai lidu dién tir va kinh phi chinh 1y dé
giai quyét dut diém tai liéu luu trit bo géi, ton dong tir nam 2015 trd vé trude
theo yéu cau ctia Chi thi s6 35/CT-TTg. Déi véi tai liéu ton dong tir ndm 2016
dén nam 2022, cac don vi phai ¢6 phuong an chinh 1y dit diém dé bao quan, sir
dung.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém ciia cic phong chuyén mén S&' Y té

- Céc phong chuy@n mdn, Thanh tra s¢ can clir ké hoach trién khai thuc
hién dang cac ndi dung, yéu cau dé€ van dung vao tinh hinh thyc té thuc hién tot
nhiém vu van thu, luu trit hang ndm theo quy dinh cua phép luat.

- Cong chtrc 1am cong tac van thu, luu trir thye hién nghiém tac cac ndi
dung trong ké hoach; thuc hién ché d6 bao céo théng ké cong tac van thu, luu
trir theo quy dinh va theo hudng dan ciia cp trén; lam t6t cong tac tham muu
vo1 Ban giam doc trong vi¢c dé ra cac gidi phap thuc hién t6t cac nhiém vu vin
thu, luu trir; thudng xuyén cap nhét vin ban méi; tham gia day du cac khoa dao
tao, boi dudng nghiép vu, k¥ ning cho vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit.

- Can bg, vién chure thuc hién theo ding ké hoach va céac quy dinh vé cong
tac van thu, luu trlt; thyc hién giao nop ho so vé kho luu trir ciia co quan theo
dang quy dinh.

2. Trach nhiém cia cac don vi truc thugc

- Giam déc, Thu truong cac don vi tryc thude trong pham vi chiic nang,
nhiém vu, quyén han dugc giao cé trach nhiém xay dung ké hoach cong tac van
thu Iuu trir ndm 2023 phu hop véi diéu kién va tinh hinh thuc tién. Ké hoach cong
tac van thu, luu trir giri vé& S6' Y té trude ngay 24/02/2022.



Trén day la ké hoach cong tac cong tac van thu, luu trit nim 2023 caa S6' Y
te bong Nai, dé nghi cac phong chuyén mon S¢, cac don vi truc thude trién khai
thuc hién, hi€u qua./.

Noi nhén: KT. GIAM POC

- 86 Noi vu; , PHO GIAM POC
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- Cac don vi truc thudc;
- Céc chuyén mén S¢;
- Luu: VT, VP.

Lé Quang Trung
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